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Инструкция

о порядке открытия, ведения и закрытия специальных 

избирательных счетов, порядке и формах учета и отчетности о поступлении и расходовании средств избирательных фондов кандидатов, избирательных объединений при проведении выборов депутатов представительного органа муниципального образования и Главы муниципального образования в Новгородской области

1. Общие положения

Настоящая Инструкция разработана в соответствии с:

Федеральным законом от 12 июня 2002 года № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», 

статьями 24, 32, 47-49 областного закона от 21 июня 2007 года № 121-ОЗ «О выборах Главы муниципального образования в Новгородской области» (далее – областной закон «О выборах Главы муниципального образования в Новгородской области»), 

статьями 33, 41, 56-58 областного закона от 30 июля 2007 года № 147-ОЗ «О выборах депутатов представительного органа муниципального образования в Новгородской области» (далее – областной закон «О выборах депутатов представительного органа муниципального образования в Новгородской области»). 

1.1. Кандидат на должность Главы муниципального образования (далее – кандидат на должность Главы), кандидат в депутаты представительного органа муниципального образования (далее – кандидат в депутаты), избирательное объединение, выдвинувшее список кандидатов по единому избирательному округу обязаны создать избирательные фонды для финансирования своей избирательной кампании, за исключением случая, указанного в п. 1.2. Инструкции. Денежные средства избирательного фонда учитываются на специальном избирательном счете, открытом с разрешения избирательной комиссии муниципального образования (далее – ИКМО) кандидатами на должность Главы, избирательными объединениями, с разрешения окружной избирательной комиссии (далее – ОИК) кандидатами в депутаты.

В случае если полномочия ИКМО возложены на соответствующую территориальную избирательную комиссию области, указанная территориальная избирательная комиссия реализует все полномочия ИКМО, предусмотренные в настоящей Инструкции.

1.2. Если число избирателей в избирательном округе (для выборов Глав – это вся территория муниципального образования) не превышает 5000, создание кандидатом избирательного фонда необязательно при условии, что финансирование кандидатом своей избирательной кампании не производится.

В этом случае кандидат обязан в соответствии со статьей 47 областного закона «О выборах Главы муниципального образования в Новгородской области», статьей 56 областного закона «О выборах депутатов представительного органа муниципального образования в Новгородской области» в письменной форме уведомить ИКМО, ОИК об указанных обстоятельствах.

1.3. В соответствии со статьей 41 областного закона «О выборах депутатов представительного органа муниципального образования в Новгородской области», статьей 32 областного закона «О выборах Главы муниципального образования в Новгородской области» кандидат вправе назначить уполномоченных представителей по финансовым вопросам (далее – уполномоченный по финансовым вопросам). 

Регистрация уполномоченного по финансовым вопросам осуществляется соответственно ИКМО либо ОИК на основании письменного заявления кандидата и нотариально удостоверенной доверенности, которая выдается кандидатом уполномоченному по финансовым вопросам и в которой указываются фамилия, имя, отчество, дата рождения, серия, номер и дата выдачи паспорта, наименование и код выдавшего его органа, адрес места жительства, полномочия уполномоченного по финансовым вопросам.

1.4. Избирательное объединение обязано назначить уполномоченных по финансовым вопросам. Назначение уполномоченного по финансовым вопросам избирательного объединения осуществляется в порядке, предусмотренном статьей 25 областного закона «О выборах депутатов представительного органа муниципального образования в Новгородской области».

2. Порядок открытия специального избирательного счета 

2.1. Средства избирательных фондов кандидатов, избирательных объединений должны содержаться на специальных избирательных счетах в структурных подразделениях филиала Новгородского отделения № 8629 Открытого акционерного общества «Сбербанк России», а при их отсутствии – в других кредитных организациях, расположенных на территории избирательного округа. В случае отсутствия на территории избирательного округа кредитных организаций кандидат, избирательное объединение по согласованию с ИКМО, ОИК определяет кредитную организацию (далее - банк), расположенную на территории Новгородской области, в которой открывается специальный избирательный счет. 

2.2. На выборах органов местного самоуправления сельских поселений собственный избирательный фонд может быть создан кандидатом без открытия специального избирательного счета в случае, если расходы на финансирование избирательной кампании кандидата не превышают пяти тысяч рублей. В этом случае избирательный фонд создается только за счет собственных средств кандидата.

2.3. Избирательный счет на имя кандидата открывается в банке самим кандидатом или его уполномоченным по финансовым вопросам при представлении в банк:

паспорта (соответственно кандидата или его уполномоченного по финансовым вопросам) или заменяющего его документа; 

разрешения ИКМО, ОИК на открытие счета (приложение № 1); 

«карточки образцов подписей и оттиска печати», оформляемой в учреждении банка.

решения соответствующей избирательной комиссии о регистрации уполномоченного по финансовым вопросам кандидата (в случае, если кандидат назначил уполномоченного представителя по финансовым вопросам);

нотариально удостоверенной доверенности уполномоченного по финансовым вопросам (в случае, если кандидат назначил уполномоченного представителя по финансовым вопросам).
2.4. Избирательный счет для избирательного объединения открывается в банке его уполномоченным по финансовым вопросам, действующим на основании доверенности, в соответствии с действующим законодательством и нормативными документами Банка России, на основании договора банковского счета, при представлении в банк:

разрешения ИКМО, ОИК на открытие счета (приложение № 1);

«карточки образцов подписей и оттиска печати» с образцом подписи уполномоченного по финансовым вопросам и оттиском печати, заверенной нотариально или в учреждении банка;

нотариально удостоверенной доверенности уполномоченного по финансовым вопросам;

решения ИКМО о регистрации уполномоченного по финансовым вопросам;
иных документов в соответствии с п. 4.1 Инструкции от 14 сентября 2006 года № 28-И «Об открытии и закрытии банковских счетов, счетов по вкладам (депозитам)».

2.5. Кандидат обязан открыть специальный избирательный счет в период после уведомления о выдвижении до представления документов для регистрации в соответствующую избирательную комиссию. Избирательное объединение, выдвинувшее список кандидатов по единому избирательному округу, обязано открыть специальный избирательный счет после регистрации его уполномоченных представителей по финансовым вопросам ИКМО.
2.6. Кандидат, избирательное объединение в трехдневный срок информирует соответственно ОИК, ИКМО о реквизитах своего специального избирательного счета по форме согласно приложению № 11.
3. Ведение специального избирательного счета

3.1. При внесении пожертвования гражданином РФ в платежном документе должны содержаться следующие сведения о нем: фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес места жительства, серия и номер паспорта, информация о гражданстве. Допускаются следующие сокращения: дата рождения – «Д:», адрес места жительства – «А:», паспортные данные – «ПР», гражданство российское – «Г:RUS». 

Индивидуальный предприниматель при внесении пожертвования обязан указать все сведения, необходимые для гражданина-жертвователя.

3.2. Добровольное пожертвование юридического лица в избирательный фонд осуществляется в безналичном порядке путем перечисления денежных средств на избирательный счет.

При внесении пожертвования юридическим лицом в платежном поручении должны содержаться следующие сведения о нем: идентификационный номер налогоплательщика; наименование; дата регистрации; банковские реквизиты; отметка об отсутствии ограничений, предусмотренных п. 4.4. Инструкции. При заполнении платежного поручения допускаются следующие сокращения: дата регистрации – «Д:», отсутствие ограничений, предусмотренных п. 4.4. Инструкции – «Ограничений нет».

3.3. Все денежные средства зачисляются на счета кандидатов, избирательных объединений в рублях. Перечисление в иностранной валюте запрещается. Доход по указанным счетам не начисляется и не выплачивается. Комиссионное вознаграждение за открытие и ведение счетов не взимается. 

3.4. Банк - держатель специального избирательного счета по требованию ИКМО, ОИК, кандидата, избирательного объединения обязан один раз в неделю, а за 10 дней до дня голосования один раз в три операционных дня предоставлять им информацию о поступлении и расходовании средств, находящихся на избирательном счете данного кандидата, избирательного объединения (приложения № 2, 3).

Банк - держатель специального счета по представлению ИКМО, ОИК, по требованию кандидата, избирательного объединения обязан в трехдневный срок, а за 3 дня до дня голосования немедленно предоставить заверенные копии первичных документов, подтверждающих поступление и расходование средств соответствующего избирательного фонда.

4. Учет поступлений средств в избирательные фонды

4.1. Избирательные фонды кандидатов на должность Главы могут формироваться только за счет следующих денежных средств:

4.1.1. собственных средств кандидата, которые в совокупности не могут превышать 7 500 000 рублей;

4.1.2. средств, выделенных кандидату выдвинувшим его избирательным объединением, которые в совокупности не могут превышать 7 500 000 рублей;

4.1.3. добровольных пожертвований граждан. Сумма пожертвований гражданина (в том числе осуществляющего предпринимательскую деятельность без образования юридического лица) в совокупности не может превышать 750 000 рублей;

4.1.4. добровольных пожертвований юридических лиц. Сумма пожертвований юридического лица в совокупности не может превышать 3 750 000 рублей.

4.2. Избирательные фонды кандидатов в депутаты могут формироваться только за счет следующих денежных средств:

4.2.1. собственных средств кандидата, которые в совокупности не могут превышать 1 000 000 рублей;

4.2.2. средств, выделенных кандидату выдвинувшим его избирательным объединением, которые в совокупности не могут превышать 1 000 000 рублей;

4.2.3. добровольных пожертвований граждан. Сумма пожертвований гражданина (в том числе осуществляющего предпринимательскую деятельность без образования юридического лица) в совокупности не может превышать 100 000 рублей;

4.2.4. добровольных пожертвований юридических лиц. Сумма пожертвований юридического лица в совокупности не может превышать 500 000 рублей.

4.3. Избирательные фонды избирательных объединений могут формироваться только за счет следующих денежных средств:

4.3.1. собственных средств избирательного объединения, которые в совокупности не могут превышать 7 500 000 рублей;

4.3.2. добровольных пожертвований граждан. Сумма пожертвований гражданина в совокупности не может превышать 750 000 рублей;

4.3.3. добровольных пожертвований юридических лиц. Сумма пожертвований юридического лица в совокупности не может превышать 3 750 000 рублей.

4.4. Запрещается вносить пожертвования в избирательные фонды:

а) иностранным государствам и иностранным организациям;

б) иностранным гражданам, за исключением случая, когда на основании международных договоров постоянно поживающие на территории муниципального образования иностранные граждане имеют право избирать и быть избранными в органы местного самоуправления;

в) гражданам Российской Федерации, не достигшим возраста 18 лет на день голосования;

г) анонимным жертвователям (гражданин рассматривается как анонимный жертвователь, если им не указано любое из следующих сведений: фамилия, имя, отчество, адрес места жительства или если эти сведения указаны им недостоверно; юридическое лицо рассматривается как анонимный жертвователь, если о нем не указано любое из следующих сведений: идентификационный номер налогоплательщика, наименование, банковские реквизиты или если эти сведения указаны недостоверно);

д) юридическим лицам, зарегистрированным менее чем за один год до дня голосования;

е) иным лицам, указанным в пункте 6 статьи 58 Федерального закона от 12 июня 2002 года № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации».

4.5. Денежные средства, перечисленные в избирательный фонд с нарушением закона, кандидат, избирательное объединение обязаны вернуть жертвователям в десятидневный срок со дня зачисления на счет. К ним относятся:

часть пожертвования, превышающая установленный размер (п.п. 4.1., 4.2., 4.3. Инструкции);

пожертвования от лиц (за исключением анонимных жертвователей), не указавших обязательные сведения либо указавших недостоверные сведения (п.п. 3.1., 3.2. Инструкции);

пожертвования от лиц, которым запрещено вносить пожертвования (п. 4.4. Инструкции).

Кандидат, избирательное объединение могут вернуть пожертвования позже обозначенного срока лишь в том случае, если жертвователь указал недостоверные сведения, о чем кандидат, избирательное объединение своевременно не получили информацию.

Кандидат, избирательное объединение до дня голосования вправе возвратить жертвователю любое пожертвование, за исключением внесенного анонимным жертвователем.

Пожертвования, внесенные анонимными жертвователями, кандидаты, избирательные объединения обязаны перечислить в доход бюджета муниципального образования не позднее чем в десятидневный срок со дня зачисления средств в избирательный фонд.

4.6. ОИК, ИКМО осуществляют контроль за порядком формирования средств избирательных фондов кандидатов, избирательных объединений и расходованием этих средств. Органы регистрационного учета граждан Российской Федерации по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации, органы исполнительной власти, осуществляющие государственную регистрацию юридических лиц либо уполномоченные в сфере регистрации некоммерческих организаций (далее – регистрирующие органы), в пятидневный срок со дня поступления к ним представления соответствующей избирательной комиссии обязаны на безвозмездной основе проверить сведения, указанные гражданами и юридическими лицами при внесении или перечислении пожертвований в избирательные фонды, и сообщить о результатах проверки в избирательную комиссию.

4.7. Предварительная проверка сведений о жертвователе – юридическом лице осуществляется с использованием доступа к сайту Федеральной налоговой службы в информационно-телекоммуникационной сети общего пользования «Интернет», содержащему открытые и общедоступные сведения Единого государственного реестра юридических лиц. 

Сведения о жертвователе - юридическом лице представляются ИКМО в Избирательную комиссию Новгородской области для получения данных, содержащихся в Едином государственном реестре юридических лиц.

Полученные данные по электронной почте направляются в ИКМО.
4.8. Представления на проведение проверки жертвователей – юридических лиц направляются в регистрирующий орган (приложение № 6) только по тем юридическим лицам, по которым требуется документальное подтверждение результатов предварительной проверки: в случаях выявления запрета на внесение (перечисление) пожертвования, отсутствия данных либо их неполного представления в Едином государственном реестре юридических лиц, необходимости уточнений отдельных сведений.

4.9. Предварительная проверка сведений о жертвователях – физических лицах осуществляется с использованием данных Регистра избирателей, участников референдума.

4.10. Представления на проведение проверки жертвователей – физических лиц направляется в регистрирующий орган (приложение № 7) только по тем физическим лицах, по которым требуется документальное подтверждение результатов предварительной проверки: в случаях выявления запрета на внесение (перечисление) пожертвования, отсутствия данных либо их неполного представления в Регистре избирателей, участников референдума, необходимости уточнений отдельных сведений.
5. Учет расходования средств избирательных фондов
5.1. Средства избирательных фондов имеют целевое назначение и могут использоваться только на:

финансовое обеспечение организационно-технических мероприятий, направленных на сбор подписей избирателей в поддержку выдвижения кандидата, списка кандидатов, в том числе на оплату труда лиц, привлекаемых для сбора подписей избирателей;

предвыборную агитацию, а также оплату работ (услуг) информационного и консультационного характера;

оплату других работ (услуг), выполненных (оказанных) гражданами РФ или юридическими лицами, а также иных расходов, непосредственно связанных с проведением избирательной кампании;

утр. силу.

5.2. Кандидатам, избирательным объединениям запрещается использовать для оплаты работ по сбору подписей избирателей, проведения предвыборной агитации, осуществления других предвыборных мероприятий (использование помещений, транспорта, связи, оргтехники и т.п.) иные денежные средства, кроме тех, которые в установленном законом порядке внесены в избирательный фонд до дня голосования.

5.3. Предельная сумма всех расходов кандидата на должность Главы из средств его избирательного фонда не может превышать 15 000 000 рублей.

В случае дополнительного выдвижения кандидатов на должность Главы при обстоятельствах, указанных в областном законе «О выборах Главы муниципального образования в Новгородской области» предельный размер расходования средств избирательного фонда ранее зарегистрированного кандидата увеличивается в 1,5 раза.

Предельная сумма всех расходов кандидата в депутаты из средств его избирательного фонда не может превышать 2 000 000 рублей.

Предельная сумма всех расходов избирательного объединения из средств его избирательного фонда не может превышать 15 000 000 рублей.

В случае дополнительного выдвижения кандидатов в депутаты, списков кандидатов, при обстоятельствах, указанных в областном законе «О выборах представительного органа муниципального образования в Новгородской области», предельный размер расходования средств избирательного фонда ранее зарегистрированного кандидата, избирательного объединения, ранее выдвинувшего зарегистрированный список кандидатов, увеличивается в 1,5 раза.
5.4. Выполнение юридическими и физическими лицами оплачиваемых работ, реализация товаров, оказание платных услуг, связанных с выборами, допускается только при наличии согласия кандидата, уполномоченного по финансовым вопросам (приложение № 5).

5.5. Платные работы и услуги, выполненные юридическими лицами, оформляются в письменном виде (договор, счет, акт). Расчеты между кандидатом, избирательным объединением и юридическими лицами за выполнение указанных работ (оказание услуг) осуществляются только в безналичном порядке.

Запрещается бесплатное выполнение или выполнение по необоснованно заниженным расценкам юридическими лицами, их филиалами и представительствами работ, оказание услуг, реализация товаров, прямо или косвенно связанных с выборами.

5.6. С физическими лицами, привлеченными к проведению избирательной кампании на платной основе, заключаются гражданско-правовые договоры. В договоре указывается фамилия, имя, отчество, паспортные данные, дата рождения, перечень подлежащих выполнению работ, сроки выполнения, сумма оплаты. Оплата производится на основании подписанных актов, подтверждающих факт выполнения работ. Суммы, выплачиваемые физическим лицам из средств избирательного фонда, не подлежат налогообложению.

Допускается добровольное бесплатное личное выполнение гражданином работ, оказание им услуг по подготовке и проведению выборов без привлечения третьих лиц.

5.7. Оплата изготовления, а также распространения каждого тиража предвыборного агитационного материала должна производиться отдельными платежными поручениями.

При перечислении кандидатами и избирательными объединениями денежных средств за изготовление предвыборных агитационных материалов в платежном поручении в поле 24 («Назначение платежа») указывается:

5.7.1. Код агитационного материала для идентификации ОИК, ИКМО типа изготовленного агитационного материала и факта оплаты изготовления именно агитационного материала:

«М1» – изготовление одного тиража печатного агитационного материала. Указывается в случае, если агитационный печатный материал изготавливается полиграфической организацией или индивидуальным предпринимателем, выполнившим требования части 2 статьи 52 областного закона «О выборах депутатов представительного органа муниципального образования в Новгородской области», части 2 статьи 43 областного закона «О выборах Главы муниципального образования в Новгородской области»;

«М2» – изготовление аудиовизуального агитационного материала;

«М3» – изготовление иного агитационного материала;

«М4» – оплата расходных материалов за изготовление агитационного материала лично кандидатом, избирательным объединением на собственном оборудовании;

5.7.2. наименование агитационного материала, которое определяется кандидатом, избирательным объединением самостоятельно и заключается в кавычки. Указанное в платежном поручении наименование агитационного материала должно совпадать с наименованием агитационного материала, указываемого при его представлении в соответствующую избирательную комиссию в соответствии с требованиями части 4 статьи 52 областного закона «О выборах депутатов представительного органа муниципального образования в Новгородской области», части 4 статьи 43 областного закона «О выборах Главы муниципального образования в Новгородской области»;

5.7.3. реквизиты договора на изготовление агитационного материала. Указывается дата договора в формате ДД.ММ.ГГГГ, затем – номер договора, предваряемый символом «№».

(Пример заполнения поля «Назначение платежа»:

«М2;«Зеленые просторы»;Оплата по договору от 15.08.2013 №65-8, ХХХХ руб., без НДС»).

6. Избирательный залог (утр. силу)

7. Закрытие специального избирательного счета 
7.1. Все финансовые операции по избирательному счету, за исключением возврата в избирательный фонд неизрасходованных средств и зачисления на указанный счет средств, перечисленных до дня голосования, прекращаются в день голосования.

7.2. Если кандидат не представил в установленном областным законом «О выборах депутатов представительного органа муниципального образования в Новгородской области», областным законом «О выборах Главы муниципального образования в Новгородской области» порядке в соответствующую избирательную комиссию документы, необходимые для регистрации, либо получил отказ в регистрации, либо снял свою кандидатуру либо был отозван избирательным объединением, либо избирательным объединением принято решение об изменении одномандатного (многомандатного) избирательного округа, по которому кандидат первоначально был выдвинут, а также если регистрация кандидата была отменена или аннулирована, все финансовые операции по специальному избирательному счету прекращаются филиалом банка по письменному указанию ОИК, ИКМО.

7.3. Если избирательное объединение не представили в установленном областным законом «О выборах депутатов представительного органа муниципального образования в Новгородской области» в ИКМО документы, необходимые для регистрации списка кандидатов по единому избирательному округу (далее – список кандидатов), либо получило отказ в регистрации списка кандидатов, либо отозвало список кандидатов, а также если регистрация списка кандидатов была отменена или аннулирована, все операции по специальному избирательному счету прекращаются кредитной организацией по указанию ИКМО.

7.4. Письменное указание в соответствии с пунктами 7.2 и 7.3 настоящей Инструкции направляется соответствующей избирательной комиссией в филиал банка незамедлительно после наступления события.

7.5. На основании ходатайства кандидата, избирательного объединения соответствующая избирательная комиссия вправе продлить срок проведения финансовых операций по оплате работ (услуг, товаров), выполненных (оказанных, приобретенных) до даты прекращения (приостановления) финансовых операций по соответствующему специальному избирательному счету. К ходатайству должны быть приложены документы, обосновывающие необходимость продления срока проведения финансовых операций.

Продление срока проведения финансовых операций осуществляется соответствующими филиалами банка по письменному указанию ОИК, ИКМО.

7.6. Специальный избирательный счет закрывается уполномоченным по финансовым вопросам избирательного объединения, кандидатом (либо его уполномоченным по финансовым вопросам) до дня представления итогового финансового отчета.

7.7. Неизрасходованные денежные средства, находящиеся на специальном избирательном счете после дня голосования, кандидаты, избирательные объединения перечисляют гражданам и юридическим лицам, осуществившим добровольные пожертвования либо перечисления в их избирательные фонды, а также в свой адрес пропорционально вложенным ими средствам (за вычетом расходов на пересылку) до представления итогового финансового отчета.

7.8. По истечении 60 дней со дня голосования филиалы банка по письменному указанию соответствующей избирательной комиссии обязаны перечислить оставшиеся на специальном избирательном счете средства в доход бюджета муниципального образования и закрыть этот счет.
8. Финансовые отчеты

8.1. Кандидаты, избирательные объединения, создавшие свои избирательные фонды (в том числе без открытия специального избирательного счета), обязаны представить в ИКМО (кандидаты на должность Глав, избирательные объединения) либо в ОИК (кандидаты в депутаты) на бумажном носителе свои итоговые финансовые отчеты (приложение № 4) о размерах своего избирательного фонда, обо всех источниках его формирования, а также обо всех расходах, произведенных за счет средств избирательного фонда не позднее чем через 30 дней со дня официального опубликования результатов выборов.

8.2. К итоговому финансовому отчету прилагаются учет поступления и расходования денежных средств избирательного фонда кандидата, избирательного объединения по форме согласно приложению № 12, на бумажном носителе, первичные финансовые документы, подтверждающие поступление средств на специальный избирательный счет и расходование этих средств, справка банка об оставшихся средствах или о закрытии специального избирательного счета, материалы, предусмотренные частью 4 статьи 52 областного закона «О выборах депутатов представительного органа муниципального образования в Новгородской области», частью 4 статьи 43 областного закона «О выборах Главы муниципального образования в Новгородской области», или их копии. Перечень прилагаемых к итоговому финансовому отчету документов определяется ИКМО.

9. Ответственность за нарушение порядка
формирования и расходования средств избирательных фондов

9.1. Ответственность за нарушение порядка формирования, нецелевое использование средств избирательного фонда, непредставление, несвоевременное представление отчетности по установленным настоящей Инструкцией формам и недостоверность данных, содержащихся в отчете, несут соответственно кандидаты, избирательные объединения.

9.2. Лица, нарушающие правила финансирования избирательной кампании, несут уголовную, административную либо иную ответственность в соответствии с законодательством. В случаях, предусмотренных законом, регистрация кандидата может быть отменена в судебном порядке. 

________________________________
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Управляющему 

__________________________

__________________________

(наименование банка)

Разрешение 

на открытие специального избирательного счета


На основании статьи ____ областного закона ______________ ______________________________________________________________________прошу Вас открыть специальный избирательный счет _____________________ ______________________________________________________________________ 

(Ф.И.О. кандидата, наименование избирательного объединения)

______________________________________________________________________

(Ф.И.О. уполномоченного по финансовым вопросам)

______________________________________________________________________________________________________________
(вид и № избирательного округа)

паспорт _______________________________________________________________

(данные паспорта кандидата, уполномоченного по финансовым вопросам)

Тел  _____________________.

Председатель (секретарь)   

избирательной комиссии 

________________________
     ________________          ___________________

                                                   ( подпись)                                                      (расшифровка подписи)


Дата  __________________                                                                               

                                                                                                                     Печать 
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В ______________________________________

(наименование избирательной комиссии)

Сообщение
о реквизитах специального избирательного счета

Я, кандидат_______________________________________________________________________________ /

(фамилия, имя, отчество)

уполномоченный представитель по финансовым вопросам ____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

кандидата ___________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

Избирательное объединение ___________________________________________
____________________________________________________________________
(наименование избирательного объединения)

сообщаю(ет) о том, что для проведения избирательной кампании по выборам
____________________________________________________________________

(наименование выборов)
_______________ открыт специальный избирательный счет _________________
(дата открытия)

____________________________________________________________________
(номер счета)

в __________________________________________________________________.

(наименование и адрес Новгородского отделения № 8629 ОАО «Сбербанк России»)

Кандидат/
уполномоченный представитель

по финансовым вопросам                           ________________   ___________________
(подпись)                 (инициалы, фамилия)

«___»____________20__ года
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Учет

поступления и расходования денежных средств избирательного фонда
кандидата, избирательного объединения, зарегистрировавшего список кандидатов
________________________________________________________________________________

(наименование избирательной кампании)

________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество кандидата, наименование избирательного объединения)

__________________________________________________________

(реквизиты специального избирательного счета)

1. Поступило средств в избирательный фонд

	№
п/п
	Дата зачисления средств на счет
	Источник поступления

средств*
	Шифр строки финансового отчета (стр. 02 - 05)
	Сумма, руб.
	Документ, подтверждающий поступление средств
	Средства, поступившие с нарушением закона или в установленном порядке, подлежащие возврату, руб.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	
	
	
	
	
	

	Итого
	Х
	
	Х
	


2. Возвращено денежных средств, поступивших в избирательный фонд (в т.ч. ошибочно перечисленных, неиспользованных)((
	№
п/п
	Дата
возврата средств на счет
	Кому перечислены средства 
	Возвращено средств на счет, руб.
	Основание возврата средств на счет
	Документ,
подтверждающий возврат средств

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	
	
	
	
	

	Итого
	
	Х
	Х


3. Возвращено, перечислено в бюджет средств из избирательного фонда

	№
п/п
	Дата зачисления средств на счет
	Дата возврата (перечисления) средств со счета
	Источник поступления средств
	Шифр строки финансового отчета (стр. 07)
	Возвращено, перечислено в бюджет средств, руб. 
	Основание возврата (перечисления) средств
	Документ, подтверждающий возврат (перечисление) средств

	1
	2
	3
	4
	5
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	Х
	
	Х
	Х


4. Израсходовано средств из избирательного фонда

	№
п/п
	Дата снятия средств со счета
	Кому перечислены средства
	Шифр строки финансового отчета (стр. 15 - 23)
	Сумма, руб.
	Вид расходов
	Документ, подтвержда-ющий расход средств
	Основание для перечисле-ния денежных средств
	Сумма ошибочно перечисленных, неиспользованных средств, возвращенных в фонд, руб.
	Сумма фактически израсхо-дованных средств, руб.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	Х
	
	Х
	Х
	Х
	
	


5. Распределено неизрасходованного остатка средств фонда пропорционально перечислениям в избирательный фонд

	№
п/п
	Дата возврата средств 
	Кому перечислены средства (осуществлен пропорциональный возврат)
	Шифр строки финансового отчета (стр. 24)
	Возвращено средств, руб.
	Документ, подтверждающий возврат средств
	Всего поступило
(без учета возврата), руб.

	1
	2
	3
	4
	5
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	Х
	
	Х
	


Кандидат                                   _____________________      ___________________________________
(подпись, дата)                                     (инициалы, фамилия)

или

Уполномоченный представитель 

по финансовым вопросам

избирательного объединения    _____________________      _________________________________
(подпись, дата)                                      (инициалы, фамилия)

	
	приложение № 2

к Инструкции о порядке открытия, ведения и закрытия специальных избирательных счетов, порядке и формах учета и отчетности о поступлении и расходовании средств избирательных фондов кандидатов, избирательных объединений при проведении выборов депутатов представительного органа муниципального образования и Главы муниципального образования в Новгородской области


Сведения

о поступлении денежных средств на специальный избирательный счет

*Представляются банком  -

Избирательной комиссии муниципального образования,

окружной избирательной комиссии,

кандидату, избирательному объединению – по его избирательному фонду
По состоянию на ______________ г.

__________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. кандидата, наименование избирательного объединения) 

__________________________________________________________________________________

(реквизиты специального избирательного счета, № округа)

Входящий остаток: _________________________________________________________________

Поступило средств за период  с _______________________ по _____________________________

всего: _____________________________________________________________________________

(сумма прописью) 

в том числе: 

	Дата зачисления средств на счет
	Источник поступления средств
	Реквизиты, идентифицирующие организацию или лицо, осуществившее перечисление средств
	Сумма в рублях
	Вид поступлений
	Документ, подтверждающий поступление средств

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	примеры заполнения формы

	03.10.05
	Иванов Иван Иванович, 30.10.1960 г.р., г. В. Новгород, пр. Мира, 19, кв. 55
	Д:ПР; 49 00; 111111; 21.08.2002
	5 000,00
	собственные средства кандидата
	Приходный ордер № ____ 

от ___________ г.

	05.10.05
	ООО "Оптторг", 20.02.2002, р/с 32040301021101000011, БИК 44959698 Новгородский банк СБ РФ г. В. Новгород, 

Ограничений нет.
	ИНН 1473927492


	30 000,00


	пожертвова-ние юридического лица 


	Приходный ордер № ____ 

от ___________ г.

	15.10.05
	Силаев Петр Петрович, 01.12.1979 г.р., г. В. Новгород, ул. Попова, 13, кв. 79
	Д:ПР; 49 03; 111222; 21.11.2002

Г: RUS
	2 000,00
	пожертвова-ние гражданина 
	Платежное поручение № ____ 

от ___________ г.


Должностное лицо 

банка                                       ____________         ___________________________

                                                                               ( подпись)                                                                     (расшифровка подписи)
                                                М.П.

Дата  __________________                                                                               

	
	приложение № 3

к Инструкции о порядке открытия, ведения и закрытия специальных избирательных счетов, порядке и формах учета и отчетности о поступлении и расходовании средств избирательных фондов кандидатов, избирательных объединений при проведении выборов депутатов представительного органа муниципального образования и Главы муниципального образования в Новгородской области


Сведения

о расходовании денежных средств, находящихся на специальном избирательном счете

*Представляются банком -

Избирательной комиссии муниципального образования,

Окружной избирательной комиссии,

кандидату, избирательному объединению – по его избирательному фонду
По состоянию на ______________ г.

__________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. кандидата, наименование избирательного объединения) 

__________________________________________________________________________________

(реквизиты специального избирательного счета, № округа)
Входящий остаток: _________________________________________________________________

Израсходовано средств за период  с _______________________ по _________________________

всего: _____________________________________________________________________________

(сумма прописью) 

в том числе: 

	Дата снятия средств с р/счета
	Кому перечислены средства
	Сумма в рублях 
	Вид расходов
	Документ, подтверждающий расход

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	     примеры заполнения формы

	06.10.05
	Иванов Иван Иванович
	7 000,00
	оплата труда сборщиков подписей
	Расходный ордер

 № _____ от _______

	20.10.05
	ИНН 5321015992  ЗАО "Телекомпания "Триада",  р/с 40702810943020100312, БИК 44959698 Новгородский банк СБ РФ г. В. Новгород
	25 000,00
	Плата за видеоролик
	Платежное поручение

 № _____ от _______


Должностное лицо 

банка                                       ____________         ___________________________

                                                                               ( подпись)                                                                     (расшифровка подписи)
                                               М.П.

Дата  __________________                                                                               
	
	Приложение № 4
к Инструкции о порядке открытия, ведения и закрытия специальных избирательных счетов, порядке и формах учета и отчетности о поступлении и расходовании средств избирательных фондов кандидатов, избирательных объединений при проведении выборов депутатов представительного органа муниципального образования и Главы муниципального образования в Новгородской области


Итоговый финансовый отчет
о поступлении и расходовании средств избирательного фонда
_________________________________________________________
(вид выборов, наименование муниципального образования)

_________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество кандидата, наименование избирательного объединения)

__________________________________________________

(номер специального избирательного счета)

	№ п/п
	Строка финансового отчета
	Шифр строки
	Сумма, руб.

	1
	2
	3
	4

	1
	Поступило средств в избирательный фонд – всего

(стр.01=стр.02+стр.03+стр.04+стр.05)
	01 
	

	
	в том числе:
	
	

	1.1
	собственных средств кандидата, избирательного объединения
	02 
	

	1.2
	средств избирательного объединения, выдвинувшего кандидата 
	03 
	

	1.3
	добровольных пожертвований юридических лиц
	04 
	

	1.4
	добровольных пожертвований физических лиц
	05 
	

	2
	Возвращено средств из избирательного фонда – всего

(стр.06=стр.07+стр.08+стр.12)
	06 
	

	
	в том числе:
	
	

	2.1
	перечислено в доход бюджета
	07 
	

	2.2
	возвращено жертвователям денежных средств, поступивших с нарушением закона, в том числе:
	08 
	

	2.2.1
	юридическим лицам, которым запрещено вносить пожертвования либо не указавшим обязательные сведения в платежном документе 
	09 
	

	2.2.2
	физическим лицам, которым запрещено вносить пожертвования либо не указавшим обязательные сведения в платежном документе
	010 
	

	2.2.3
	средств, превышающих предельный размер добровольных пожертвований, перечислений
	011 
	

	2.3
	возвращено жертвователям денежных средств, поступивших в установленном порядке 
	012 
	

	3
	Итого средств избирательного фонда подлежащих расходованию

(стр.13=стр.01-стр.06; стр.13=стр.14+стр.24+стр.25)
ованию  

                                                                                          (стр.01-стр.06)
	013 
	

	4
	Израсходовано средств, всего

(стр.14=стр.15+ стр.17+стр.18+стр.19+стр.20+стр.21+стр. 22+стр.23)
	014 
	

	
	в том числе:
	
	

	4.1
	на организацию сбора подписей избирателей 
	015 
	

	4.1.1
	из них на оплату труда лиц, привлекаемых для сбора подписей избирателей
	016 
	

	4.2
	на предвыборную агитацию через организации телерадиовещания
	017 
	

	4.3
	на предвыборную агитацию через периодические печатные издания
	018 
	

	4.4
	на предвыборную агитацию через сетевые издания
	019 
	

	4.5
	на проведение публичных предвыборных мероприятий 

(собрания, митинги, шествия, демонстрации и др.)
	020 
	

	4.6
	на выпуск и распространение агитационных печатных материалов (листовки, плакаты, рекламные щиты и т.п.)
	021 
	

	4.7
	на оплату работ (услуг), выполненных (оказанных) юридическими лицами или гражданами РФ по договорам
	022 
	

	4.8
	прочие расходы, связанные с предвыборной агитацией 
	023 
	

	5
	Распределено неизрасходованного остатка средств фонда пропорционально перечислениям в избирательный фонд
	024 
	

	6
	Остаток неизрасходованных средств на счете избирательного фонда (заверяется банковской справкой)
	025 
	


Правильность сведений, указанных в настоящем финансовом отчете подтверждаю; других денежных средств, минуя избирательный фонд, на организацию и проведение избирательной кампании не привлекалось.

Кандидат                                   _____________________      ___________________________________
(подпись, дата)                                    (инициалы, фамилия)

или

Уполномоченный представитель 

по финансовым вопросам

избирательного объединения ______________________      _________________________________
(подпись, дата)                                     (инициалы, фамилия)

	
	приложение № 5

к Инструкции о порядке открытия, ведения и закрытия специальных избирательных счетов, порядке и формах учета и отчетности о поступлении и расходовании средств избирательных фондов кандидатов, избирательных объединений при проведении выборов депутатов представительного органа муниципального образования и Главы муниципального образования в Новгородской области


ПОДТВЕРЖДЕНИЕ

согласия на выполнение работ, оказание услуг, 

приобретение товаров и их оплату из средств избирательного фонда

Кандидат, уполномоченный по финансовым вопросам                           (нужное подчеркнуть) 

____________________________________________________________________

(Ф.И.О. уполномоченного по финансовым вопросам, Ф.И.О. кандидата)

____________________________________________________________________ (наименование избирательного объединения)
дает согласие ________________________________________________________

                           ____________________________________________________________________

(Ф.И.О. гражданина или наименование организации)

на выполнение работ (оказание услуг, реализацию товаров) согласно договору ________________________ и их оплату за счет средств избирательного фонда.

Кандидат/уполномоченный        

по финансовым вопросам                     ____________________________________

                                                                                                           (инициалы, фамилия, подпись, дата)

	
	Приложение № 6

к Инструкции о порядке открытия, ведения и закрытия специальных избирательных счетов, порядке и формах учета и отчетности о поступлении и расходовании средств избирательных фондов кандидатов, избирательных объединений при проведении выборов депутатов представительного органа муниципального образования и Главы муниципального образования в Новгородской области


ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

(наименование избирательной комиссии)

на проведение проверки сведений, указанных юридическим лицом при внесении (перечислении) пожертвования в избирательные фонды кандидатов при проведении выборов депутатов представительного органа муниципального образования, Главы муниципального образования в Новгородской области

	Наименование реквизита
	Сведения о юридическом лице
	Результаты проверки на соответствие сведениям, содержащимся в ЕГРЮЛ

	Наименование юридического лица
	
	

	Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН)
	
	

	Реквизиты банковского счета
(номер расчетного счета, банковский идентификационный код, наименование кредитной организации)
	
	

	Дата государственной регистрации юридического лица
	
	

	Проверка ограничений, установленных частью 6 статьи 56 областного закона «О выборах депутатов представительного органа муниципального образования в Новгородской области», частью 4 статьи 47 областного закона «О выборах Главы муниципального образования в Новгородской области», отсутствие которых подтверждено жертвователем:

	жертвователь не является иностранным юридическим лицом
	

	жертвователь не является российским юридическим лицом с иностранным участием с долей (вкладом) иностранного участия в его уставном (складочном) капитале превышающем 30 процентов на день официального опубликования (публикации) решения о назначении выборов (для открытых акционерных обществ - на день составления списка лиц, имеющих право участвовать в годовом общем собрании акционеров за предыдущий финансовый год)
	

	жертвователь не является международной организацией и международным общественным движением
	

	жертвователь не является органом государственной власти, иным государственным органом, органом местного самоуправления
	

	жертвователь не является государственным и муниципальным учреждением, государственным и муниципальным унитарным предприятием
	

	жертвователь не является юридическим лицом, в уставном (складочном) капитале которого доля (вклад) Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и (или) муниципальных образований превышает 30 процентов на день официального опубликования (публикации) решения о назначении выборов (для открытых акционерных обществ - на день составления списка лиц, имеющих право участвовать в годовом общем собрании акционеров за предыдущий финансовый год)
	

	жертвователь не является организацией, учрежденной государственными органами и (или) органами местного самоуправления (за исключением акционерных обществ, учрежденных в порядке приватизации)
	

	жертвователь не является организацией, учрежденной юридическим лицом, указанным в пунктах 5 и 9 части 4 статьи 47 областного закона «О выборах Главы муниципального образования в Новгородской области», части 6 статьи 56 областного закона «О выборах депутатов представительного органа муниципального образования в Новгородской области»
	

	жертвователь не является организацией, имеющей в своем уставном (складочном) капитале долю (вклад) юридических лиц, указанных в пунктах 5 и 9 части 4 статьи 47 областного закона «О выборах Главы муниципального образования в Новгородской области», части 6 статьи 56 областного закона «О выборах депутатов представительного органа муниципального образования в Новгородской области», превышающую (превышающий) 30 процентов на день официального опубликования (публикации) решения о назначении выборов (для открытых акционерных обществ - на день составления списка лиц, имеющих право участвовать в годовом общем собрании акционеров за предыдущий финансовый год)
	

	жертвователь не является воинской частью, военным учреждением или военной организацией, правоохранительным органом
	

	жертвователь не является благотворительной или религиозной организацией или учрежденной ими организацией
	


	
	
	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного лица избирательной комиссии)
	
	(подпись)
	
	(дата)
	
	(фамилия, инициалы)


Данные проверены.

	
	
	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного лица регистрирующего органа)
	
	(подпись)
	
	(дата)
	
	(фамилия, инициалы)

МП


	
	Приложение № 7

к Инструкции о порядке открытия, ведения и закрытия специальных избирательных счетов, порядке и формах учета и отчетности о поступлении и расходовании средств избирательных фондов кандидатов, избирательных объединений при проведении выборов депутатов представительного органа муниципального образования и Главы муниципального образования в Новгородской области


ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

(наименование избирательной комиссии)

на проведение проверки сведений, указанных физическими лицами при внесении (перечислении) пожертвования в избирательные фонды кандидатов при проведении выборов депутатов представительного органа муниципального образования, Главы муниципального образования в Новгородской области

	№ п/п
	Дата внесения пожертво-вания
	Фамилия, имя, отчество
	Дата рожде-ния
	Сведения о документе, удостове-ряющем личность
	Граждан-ство
	Адрес места жительства
	Результат проверки на соответствие сведениям регистриру-ющего органа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного лица избирательной комиссии)
	
	(подпись)
	
	(дата)
	
	(фамилия, инициалы)


Данные проверены.

	
	
	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного лица регистрирующего органа)
	
	(подпись)
	
	(дата)
	
	(фамилия, инициалы)

МП


*Для гражданина, индивидуального предпринимателя указываются фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес места жительства, серия и номер паспорта или заменяющего его документа, информация о гражданстве; для юридического лица – ИНН, наименование, дата регистрации, банковские реквизиты, отметка об отсутствии ограничений, предусмотренных областным законом от 30.07.2007 № 147-ОЗ «О выборах депутатов представительного органа муниципального образования в Новгородской области», областным законом от 21.06.2007 № 121-ОЗ «О выборах Главы муниципального образования в Новгородской области».


((В финансовом отчете возвраты в фонд неиспользованных и ошибочно перечисленных денежных средств не отражаются.





