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ЧЕК-ЛИСТ 
проверки комплекта документов и сведений, представляемых 
для выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
	Отметка о проверке
	Наименование представляемого документа (сведений)
	Комментарий

	
	Комплект документов формируется отдельно для каждой рекламной конструкции
	

	
	Документы, которые заявитель обязан представить самостоятельно

	☐	Заявление о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 
	ВНИМАНИЕ: - заявление подается по утвержденной форме; !

- заполняются все разделы

	☐	Копию документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя) 
	ВНИМАНИЕ: - представляются только страницы 2, 3, а также страницы с отметкой о регистрации по месту жительства

	☐	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (если с заявлением обращается представитель заявителя)
	ВНИМАНИЕ: - обращаем внимание на срок действия документа и на полномочия, указанные в нем;
- представляется в копии, верность которой должна быть засвидетельствована специалистом при приеме документов при наличии подлинников;
- в случае представления копий без одновременного представления оригиналов верность копий документов должна быть засвидетельствована в установленном действующим законодательством порядке

	☐	Договор с собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо с лицом, управомоченным собственником такого имущества, в том числе с арендатором 
	ВНИМАНИЕ: - в случае если для установки и эксплуатации рекламной конструкции предполагается использовать общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме, дополнительно представляется согласие собственников помещений в многоквартирном доме, полученное в порядке, установленном Жилищным кодексом Российской Федерации

	☐	
Проект рекламной конструкции
	ВНИМАНИЕ: - должна быть указана информация о типе и виде рекламной конструкции, о размере и площади информационного(ых) поля(ей), о способе крепления рекламной конструкции и информацию о соответствии рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технических регламентов; - проверяется наличие полной и достоверной информации;
- в случае предоставления договора аренды проверяется срок и данные объекта недвижимого имущества, в котором юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем осуществляется деятельность;
-  представляются в копиях, верность которых должна быть засвидетельствована специалистом при приеме документов при наличии подлинников;
- в случае представления копий указанных документов без одновременного представления оригиналов верность копий документов должна быть засвидетельствована в установленном действующим законодательством порядке!


	☐	Ситуационная схема территории, на которой предполагается установка рекламной конструкции, с указанием места ее установки с привязкой на местности

	ВНИМАНИЕ: - для отдельно стоящих рекламных конструкций, размещаемых на земельных участках;
- информация должна быть читаема


	☐	Цветные фотографии фасада, на котором планируется разместить рекламную конструкцию, и компьютерный монтаж, показывающий размещение рекламной конструкции на фасаде здания, строения, сооружения
	ВНИМАНИЕ: - для рекламных конструкций, размещаемых на зданиях, строениях, сооружениях; 
- предоставляется в виде цветном виде;
- проверяется наличие полной информации;
-  должна быть информация о осветительных приборах, их габаритах (если внешняя подсветка)


	
	Документы, которые заявитель вправе представить
	ВНИМАНИЕ: непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги

	☐	выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице, являющемся заявителем
	

	☐	выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем
	

	☐	документ, подтверждающий внесение государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции
	

	☐	правоустанавливающие (правоудостоверяющие) документы на объект недвижимости, к которому присоединена рекламная конструкция
	


	☐	заключение органа охраны культурного наследия 
	ВНИМАНИЕ: - о принадлежности объекта недвижимости, на котором планируется размещение рекламной конструкции, к объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации

	☐	документ, свидетельствующий о согласии собственника или иного законного владельца объекта недвижимости на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
	ВНИМАНИЕ: - если соответствующий объект недвижимости находится в государственной или муниципальной собственности

	☐	договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
	



При подаче заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также при получении результата предоставления муниципальной услуги заявитель (представитель заявителя) предъявляет документ, удостоверяющий личность


