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ЧЕК-ЛИСТ 
проверки комплекта документов и сведений, представляемых 
для согласования эскиза вывески
	Отметка о проверке
	Наименование представляемого документа (сведений)
	Комментарий

	
	Комплект документов формируется отдельно для каждой вывески, за исключением согласования эскиза комплекса взаимосвязанных вывесок одного типа
	Комплекс взаимосвязанных вывесок включает в себя 
Типы вывесок:
настенные вывески,  консольные вывески, вывески на крышах, витринные вывески, вывески на солнцезащитных элементах, табличка, меню, вывески на козырьках

	
	Документы, которые заявитель обязан представить самостоятельно!


	☐	Заявление о согласовании эскиза вывески
	ВНИМАНИЕ: - заявление подается по утвержденной форме;
- заполняются все разделы

	☐	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (если с заявлением обращается представитель заявителя)
	ВНИМАНИЕ: - обращаем внимание на срок действия документа и на полномочия, указанные в нем;
- представляется в копии, верность которой должна быть засвидетельствована специалистом при приеме документов при наличии подлинников;
- в случае представления копий без одновременного представления оригиналов верность копий документов должна быть засвидетельствована в установленном действующим законодательством порядке

	☐	[bookmark: _GoBack]Правоустанавливающие (правоудостоверяющие) документы на объект недвижимого имущества, в котором юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем осуществляется деятельность (в случае если сведения о правах на объект недвижимости отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости)
	ВНИМАНИЕ: - проверяется наличие полной и достоверной информации;!

- в случае предоставления договора аренды проверяется срок и данные объекта недвижимого имущества, в котором юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем осуществляется деятельность;
-  представляются в копиях, верность которых должна быть засвидетельствована специалистом при приеме документов при наличии подлинников;
- в случае представления копий указанных документов без одновременного представления оригиналов верность копий документов должна быть засвидетельствована в установленном действующим законодательством порядке

	☐	Эскиз вывески, состоящий из: 
	ВНИМАНИЕ: - информация должна быть читаема;
- эскиз должен быть подписан лицом его разработавшем или владельцем вывески


	☐	пояснительная часть с информацией о:
- типе и виде вывески;
- о соответствии/несоответствии конструкции вывески требованиям технических регламентов;
- о применении для освещения постоянного напряжения
	ВНИМАНИЕ: - предоставляется в виде оригинала;!

- проверяется наличие полной информации;
-  должна быть информация о осветительных приборах, их габарита (если внешняя подсветка)

	☐	 графической части 
- должны быть указаны сведения о размерах и способе крепления вывески;
- приложены цветные фотографии фасада, на котором планируется установить вывеску;
- компьютерный монтаж, показывающий размещение вывески на фасаде здания, строения, сооружения, стационарного и нестационарного торгового объекта
	ВНИМАНИЕ: - узел крепления должен показывать способ крепления вывески к месту крепления;!

- фотография фасада должна быть представлена от одного угла фасада до другого, на котором планируется поместить вывеску, охватывая область фасада от цоколя до окон второго этажа. Фотография только входной группы не допускается;
- компьютерный монтаж должен быть представлен от одного угла фасада до другого, на котором планируется поместить вывеску, охватывая область фасада от цоколя до окон второго этажа. Компьютерный монтаж только у входной группы не допускается; 
- проверяется наличие полной и достоверной информации 

	
	Документы, которые заявитель вправе представить
	ВНИМАНИЕ: непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги

	☐	выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице, являющемся заявителем
	

	☐	выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем
	

	☐	свидетельство на товарный знак, знак обслуживания
	

	☐	правоустанавливающие (правоудостоверяющие) документы на объект недвижимого имущества, в котором юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем осуществляется деятельность (в случае если сведения о правах на объект недвижимости содержатся в Едином государственном реестре недвижимости)
	


При подаче заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также при получении результата предоставления муниципальной услуги заявитель (представитель заявителя) предъявляет документ, удостоверяющий личность
